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Utmutaté
az informatikus kényvtaros alapképzésben (BA)

levelez6 tagozaton teljesitendd
szakmai gyakorlatokhoz

Az utmutaté az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem informatikus konyvtaros alapképzésben (BA)
résztvevd, levelezs tagozatos hallgatéi szamara készilt. Tartalmazza a 6 féléves képzési id6 alatt
teljesitendé konyvtari szakmai gyakorlatok legfontosabb jellemzdit, a tanegységek kodjait, 6ra- és
kreditszamait, valamint a gyakorlatok megkezdéséhez szikséges tantargyi eléfeltételeket. A
hallgaté altal valasztott szakiranytol fiiggben tajékoztat a gyakorlatok tematikajardl és a gyakorlati
helyek kivalasztasanak szempontjairdl és feltételeirdl. A szakzardvizsgara bocsatas feltétele a
tanegységlistaban el6irt szakmai gyakorlatok sikeres teljesitése.

1 Alapképzés (BA) levelezd tagozat

1.1 A szakmai gyakorlatok 6ra- és kreditszama

Idépont | Kod Tantargy Ora' / félév | Kredit Kovetelmény
3. félév IKT14-1.-291 ;Zﬁgﬁt 5 45 5 gyakorlati jegy
4. félév IKT14-1.-292 ;Zﬁﬁ; N 45 5 gyakorlati jegy
5. félév IKT14-1.-293 2;211:2?; N 45 5 gyakorlati jegy
Osszesen: 135 6ra

U A feltiintetett 6raszamok 45 petces 6raként értenddk.



1.2 A gyakorlatok vazlatos tematikaja

A hallgatok szemeszterenként el6re meghatarozott tematika alapjan, a valasztott szakiranytol
figeben teljesitik a gyakorlatok kévetelményeit. A kévetelményrendszer megfogalmazasa lehetévé
teszi, hogy az altalanosan megfeleljen a killénb6z6 konyvtartipusok jellemzéinek és adottsagainak,
igy a felsoroltakon belil az egyes konyvtarak altal biztositott gyakorlasi lehetSségek/formak
esetében mélységbeli, részletezettségbeli eltérések, specialis korilmények lehetnek.

Idépont Koéd Tantargy Tematika
3. félév IKT14-1-201 | Drakmai Gytijteményszervezés, dllomanyfejlesztés
gyakorlat 1.
4. félév IKT14-1.202 | rokmal Formai és tartalmi feltars
gyakorlat 2.
5 e IKT14-1.293 Szakmai Konyvtari menedzsment, szolgaltatasok
ey o gyakorlat 3. szervezése

1.3 A szakmai gyakorlatok tantargyi el6feltételei

Az alapképzésben a szakmai gyakorlatok id6ében egymasra éptilnek, tantargyi el6feltételei
egymasnak, tovabba az elméleti képzés tematikajahoz igazodd tantargyi elSfeltételek is
el6fordulhatnak. Szakmai gyakorlatra az a hallgatd bocsathatd, aki a tantervben az adott szakmai
gyakorlathoz rendelt el6feltétel(eke)t maradéktalanul teljesitette.

Idépont | Kéd Tantargy Eléfeltételként teljesitendd targy(ak)
3. fdléy | IKT14-1-201 | Srakmai IKT14-1-222 Kényvtirtan 2.
gyakorlat 1.
Syakmai IKT14-1.-203 Formai feltiris, dokumentum-leitris
4. télév | IKT14-1.-292 Korlat 2 3.
EYAROTAL & ' TKT14-1-291Szakmai gyakorlat 1,
IKT14-1.-231 A koényvtari menedzsment alapjai 1.
Syakmai IK'T14-1.-292 Szakmai gyakorlat 2.
5. félév | IKT14-1.-293
gyakorlat 3.

1.4 A szakmai gyakorlatok helye

Az informatikus kényvtaros alapképzésben (BA) az elsé és a masodik szakmai gyakorlat helye a
hallgaté szakiranyatol fliggetlentl valaszthatdé meg, és az egyiket az ELTE Egyetemi Konyvtari
Szolgilat valamely konyvtariban kell teljesiteni.’ Alapképzés zar6 szakaszaban, a harmadik
gyakorlat teljesitése kizardlag a hallgaté szakiranyanak megfelelé intézményben (szakkonyvtarak,
informaciés kézpontok, informacidszolgaltatod szervezetek, stb.) torténhet. A valasztast segitd, a
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szakmai gyakorlat teljesitésére hallgatékat fogadd, a Konyvtar- és Informaciétudomanyi Intézettel
egyuttmikods intézmények listajat a szakmai gyakorlatok intézeti felelése kozzéteszi. A hallgatok
egy adott intézménybe legfeljebb két alkalommal jelentkezhetnek gyakorlatra.

1.5 A szakmai gyakorlatok megkezdése, kapcsolattartas a gyakorlati hellyel

A hallgat6 feladata a szakmai gyakorlat helyének kivalasztasa és az intézménnyel vald
kapcsolattartashoz sziikséges adatok rogzitése a sajat évfolyamahoz tartozo, e célra létrehozott
nyilvantartasban, a szorgalmi id6szak kezdetétél szamitott 4. hét péntekéig. A valasztott
intézmény és a szakmai gyakorlatok intézeti koordinatoranak jévahagyasaval, valamint a
szitkséges tantargyi el6feltételek teljesitését kovetden, a hallgaté altal kozolt informaciok alapjan
felkérs levél készil a fogadd intézmény szamara, amely tartalmazza a gyakorlat koriilményeit,
kovetelményeit, valamint a gyakorlat tematikajat, 6raszamat. A hallgaté a gyakorlatot csak a
felkérs levél megérkezése/atadasa utan kezdheti meg, ennek hidnydban a gyakotlat érvénytelen.

1.6 A szakmai gyakorlatok értékelése

A gyakorlat végeztével a fogadd intézmény rovid Osszefoglalé értékelést készit a hallgatd
munkdjarol, amellyel igazolja a gyakorlat teljesitését, megnevezi és értékeli a hallgaté altal elvégzett
feladatokat, valamint javaslatot tesz a féléves gyakorlati érdemjegyre is. Az értékelés 5 fokozatu:
elégtelen (1), elégséges (2), kozepes (3), j6 (4), jeles (5). A szoveges értékelésen kivil, az
igazolason fel kell tuntetni a hallgatd nevét, a gyakorlat tantargyi kodjat, idStartamat (6raszam,
id6tartam). Az igazolast az intézményvezetd és/vagy a gyakotlatvezetd alirdsa, valamint az
intézmény bélyegzdje hitelesiti. A gyakorlat teljesitésérol szolo igazolast a hallgatonak regisztralas
céljabol a szakmai gyakorlat teljesitését kvetden, a szakmai gyakorlatok intézeti koordinatoranak
be kell mutatnia. A szakmai gyakorlat teljesitésének tényét és mindsitését a leckekonyvbe és az
elektromos tanulmanyi rendszerbe be kell jegyezni.

A hallgaté a gyakorlat befejezését kovetéen, de legkésébb a vizsgaidészak utolséd el6tti hetén
péntekig leadja munkanapléjat, melyben a szakmai gyakorlat soran szerzett tapasztalatait 9sszegzi,
részletesen beszamol a végzett tevékenységekrol.

1.7 Felmentés a szakmai gyakorlat elvégzése aldl

A szakmai gyakorlat aloli felmentésrél kilon kérelem alapjan (A formanyomtatvanyt lisd az sitmntato
1. 53, mellékletében) az intézetigazgatd vagy a tanszékvezetd dont. A felmentéshez hitelt érdemléen
igazolni kell, hogy a hallgat6 a szakmai gyakorlat id6tartamanak és kovetelményeinek megfelelé
munkdt végez/végzett. A kérelemhez csatoland6 igazolasnak tartalmaznia kell a gyakotlati
ismeretek elsajatitasat biztosité intézmény megnevezését, a kapcsolattartasra kijelolt személy
nevét, valamint a végzett munka részletes leirasat és értékelését az arra jogosult vezetd altal.



1. szamu melléklet

Felmentési kérelem
kotelezd szakmai gyakorlat elvégzése alol
informatikus koényvtaros szakon

Hallgat6 adatai
INEVE i EHA-KOd: oo

Ermail: oo NEPTUN- KOd: ot

Az érintett szakmai gyakorlat megnevezése és kOdja: ..o

Az érintett szakmai gyakorlat teljesitésének fEIEVE: ..o

A felmentés indoklasa*:

A benyujtott felmentési kérelmet tamogatom / nem tamogatom.

INDOKILAS:

intézetigazgatd/tanszékvezets alairdsa

*A megszerzett gyakorlati ismereteket igazolé dokumentum(ok) eredeti példanyat csatolni kell a
kérelemhez!



