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Utmutaté
az informatikus konyvtaros alapképzésben (BA)
levelez6 tagozaton teljesitendd
szakmai gyakorlatokhoz

Az Gtmutaté az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem informatikus konyvtaros alapképzésben (BA)
résztvevd, levelezd tagozatos hallgatdi szamara készilt. Tartalmazza a 6 féléves képzési id6 alatt
teljesitendS konyvtari szakmai gyakorlatok legfontosabb jellemzdit, a tanegységek kodjait, 6ra- és
kreditszamait, valamint a gyakorlatok megkezdéséhez sziikséges tantargyi el6feltételeket. A hallgatd
altal valasztott szakiranytol fliggben tajékoztat a gyakorlatok tematikajardl és a gyakorlati helyek

kivalasztasanak szempontjairdl ¢és feltételeirdl. A szakzardvizsgara bocsatas feltétele a
tanegységlistaban el6irt szakmai gyakorlatok sikeres teljesitése.
1 Alapképzés (BA) levelezd tagozat
1.1 A szakmai gyakorlatok 6ra- és kreditszama
Idépont | Kod Tantargy Ora' / félév | Kredit Kovetelmény
1 BBN-IKT19-L- | Szakmai .
3. félév 291 gyakorlat 1. 45 4 gyakorlati jegy
1 BBN-IKT19-L- | Szakmai =
4. télév 292 ayakorlat 2. 45 4 gyakorlati jegy
1 BBN-IKT19-L- | Szakmai -
5. félév 203 gyakorlat 3. 45 4 gyakorlati jegy
1 BBN-IKT19-L- | Szakmai ;.
0. félév 204 ayakorlat 4, 45 3 gyakorlati jegy
Osszesen: 180 6ra

" A feltiintetett 6raszamok 45 perces 6raként értend6k.
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1.2 A gyakorlatok vazlatos tematikaja

A hallgatok szemeszterenként elére meghatarozott tematika alapjan, a valasztott szakiranytol
figeben teljesitik a gyakorlatok kévetelményeit. A kovetelményrendszer megfogalmazasa lehetévé
teszi, hogy az altalanosan megfeleljen a killonb6z6 konyvtartipusok jellemzéinek és adottsagainak,
igy a felsoroltakon beliil az egyes konyvtarak altal biztositott gyakorlasi lehet6ségek /formak esetében
mélységbeli, részletezettségbeli eltérések, specialis korilmények lehetnek.

Id6pont Kéd Tantargy Tematika
2 Szakmai e . . : .
3. félév IKT19-1.-291 ayakorlat 1. Gytjteményszervezés, allomanyfejlesztés
4. félév IKT191202 | SZakmai Formai és tartalmi feltérs
gyakorlat 2.
5 fele IKT19-1..293 Szakmai Konyvtari menedzsment, szolgaltatasok
S gyakorlat 3. szervezése
Informaci6- és tudasmenedzsment
4 Szakmai szakirany: Marketing és PR
6. felév TKT19-L-294 gyakorlat 4. Koényvtorténeti szakirany:
Alloményvédelem és digitalizacié

1.3 A szakmai gyakorlatok tantargyi el6feltételei

Az alapképzésben a szakmai gyakorlatok id6ben egymasra éptilnek, tantargyi el6feltételei egymasnak,
tovabba az elméleti képzés tematikajahoz igazodé tantargyi el6feltételek is el6fordulhatnak. Szakmai
gyakorlatra az a hallgaté bocsathat6, aki a tantervben az adott szakmai gyakorlathoz rendelt
el6feltétel(eke)t maradéktalanul teljesitette.

Id6pont | Kod Tantargy Eléfeltételként teljesitendd targy(ak)
3. flév | IKT19-1-201 | Srakmai TK'T19-1-224 Kényvtirtan
gyakorlat 1.
Syakmai IKT19-1.-203 Formai feltaras, dokumentum-leiras
4. félév | IKT19-1.-292 szfii‘;t , |3
&Y © [ IKT19-1.-291Szakmai gyakorlat 1.
s Szakmai IKT19-L-226 Menedzsment ismeretek
S flev HIKTIOL-293 | orlac 3. [ TRT19-1,-292 Szakmai gyakorlat 2.
6. flév | IKT19-1,204 | Sakmai IK'T19-1.-293 Szakmai gyakorlat 3.
gyakorlat 4.

1.4 A szakmai gyakorlatok helye

Az informatikus konyvtaros alapképzésben (BA) az els6 és a masodik szakmai gyakorlat helye a
hallgaté szakiranyatol fiiggetleniil valaszthaté meg, viszont az alapképzés zard szakaszaban, a
harmadik és a negyedik gyakorlat teljesitése kizarélag a hallgaté szakirainyanak megfelel6
intézményben (szakkonyvtarak, informaciés kozpontok, informacioszolgaltatd szervezetek, stb.)
torténhet. A valasztast segits, a szakmai gyakorlat teljesitésére hallgatokat fogado, a Konyvtar- és
Informaciétudomanyi Intézettel egytttmikodd intézmények listajat a szakmai gyakorlatot felugyel6



oktaté kozzéteszi. A hallgatok egy adott intézménybe legfeljebb két alkalommal jelentkezhetnek
gyakorlatra. A négy szakmai gyakorlat kozil egyet az ELTE Egyetemi Konyvtart Szolgalat
konyvtaraiban kell teljesiteni.

1.5 A szakmai gyakorlatok megkezdése, kapcsolattartas a gyakorlati hellyel

A hallgaté feladata a szakmai gyakorlat helyének kivalasztisa és az intézménnyel valo
kapcsolattartashoz sziikséges adatok megkiildése a szakmai gyakorlatot feliigyel6 oktatd részére a
szorgalmi id6szak kezdetétSl szamitott 4. hét péntekéig. A valasztott intézmény és a szakmai
gyakorlatok intézeti koordinatoranak jovahagyasaval, valamint a sziikséges tantargyi el6feltételek
teljesitését kovetben, a hallgatéd altal kozolt informacidk alapjan felkérd levél készil a fogadd
intézmény szamara, amely tartalmazza a gyakorlat koriilményeit, kovetelményeit, valamint a gyakorlat
tematikdjat, 6raszamat. A hallgaté a gyakorlatot csak a felkérd levél megérkezése/atadasa utin
kezdheti meg, ennek hianyaban a gyakorlat érvénytelen.

1.6 A szakmai gyakorlatok értékelése

A gyakorlat végeztével a fogado intézmény révid Osszefoglald értékelést készit a hallgatd munkajarol,
amellyel igazolja a gyakorlat teljesitését, megnevezi és értékeli a hallgat6 altal elvégzett feladatokat,
valamint javaslatot tesz a féléves gyakorlati érdemjegyre is. Az értékelés 5 fokozatu: elégtelen (1),
elégséges (2), kozepes (3), 16 (4), jeles (5). A szoveges értékelésen kivill, az igazolason fel kell tiintetni
a hallgaté nevét, a gyakorlat tantargyi kodjat, idétartamat (6raszam, idétartam). Az igazolast az
intézményvezetd és/vagy a gyakotlatvezet$ alairasa, valamint az intézmény bélyegzGije hitelesiti. A
gyakorlat teljesitésérdl szolo igazolast a hallgatonak regisztralas céljabol a szakmai gyakorlat
teljesitését kovetSen, a szakmai gyakorlatok intézeti koordinatoranak be kell mutatnia. A szakmai
gyakorlat teljesitésének tényét és mindsitését a leckekonyvbe és az elektromos tanulmanyi rendszerbe
be kell jegyezni.

A hallgaté a gyakorlat befejezését kvetSen, de legkésébb a vizsgaid§szak utolsé elétti hetén péntekig
leadja munkanapléjat, melyben a szakmai gyakorlat soran szerzett tapasztalatait 6sszegzi, részletesen
beszamol a végzett tevékenységekrol.

1.7 Felmentés a szakmai gyakorlat elvégzése aldl

A szakmai gyakorlat aloli felmentéstdl kulon kérelem alapjan (A formanyomtatvanyt lasd az sitmutatd 1.
53, mellékletében) az intézetigazgatd vagy a tanszékvezetd dont. A felmentéshez hitelt érdemléen
igazolni kell, hogy a hallgaté a szakmai gyakorlat id6tartamanak és kovetelményeinek megfelel6
munkat végez/végzett. A kérelemhez csatolandé igazolasnak tartalmaznia kell a gyakotlati ismeretek
elsajatitasat biztosité intézmény megnevezését, a kapcsolattartasra kijelolt személy nevét, valamint a
végzett munka részletes leirasat és értékelését az arra jogosult vezetd altal.



Felmentési kérelem
kotelezd szakmai gyakorlat elvégzése alol
informatikus kényvtaros szakon

Hallgat6 adatai
N VT ittt et e ettt e e et e eseeabeesssaateessateessasteesennnees

E-mail: o, NEPTUN- KO: e

Az érintett szakmai gyakorlat megnevezése és kOdja: ...

Az érintett szakmai gyakorlat teljesitésének fEIEVE: ...

A felmentés indoklasa*:

A benyujtott felmentési kérelmet tamogatom / nem tamogatom.

INDOKILAS:

intézetigazgatd / tanszékvezetd alairisa

*A megszerzett gyakorlati ismereteket igazolé dokumentum(ok) eredeti példanyat csatolni kell a
kérelemhez!



